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San Miguel Santiago, RM Chile
+56 9 8506 9069
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RESUMEN PERFIL PROFESIONAL
Contador Auditor con experiencia en el área contable, administración, finanzas y tesorería. Uso de herramientas de trabajo, dominio de los sistemas ERP. 

EXPERIENCIA PROFESIONAL
Dental Gana Spa					Octubre 2019-Agosto 2020
	Encargado Logistica y bodega
· Tomar y coordinar el inventario y cuadre mensual. Ingreso de inventario al sistema. Administración de bodega en general. Coordinar despachos y retiros de mercaderías.
· Controlar las cuentas por pagar. Ejecutar pagos a proveedores. Transferencias electrónicas. Registro y control de facturas recibidas. Contabilizar de compras. Análisis de cuentas contables. Realizar cierres contables. 
· Comprobar el estado de las cuentas por cobrar. Analizar cuentas por cobrar. Registro de cobros recibidos.
· Elaborar cierres mensuales de ventas e inventarios.
· Emisión de facturación electrónica, notas de crédito en SII.

Inversiones Pomerania Spa				Febrero 2017-Septiembre 2019
	Analista Administrativo.
· Emisión de facturación electrónica, notas de crédito en SII.
· Realizar el inventario. Control de pérdidas. Realizar despachos y retiros de mercaderías. 
· Realizar conciliaciones bancarias. 
· Descuento de pagos recibidos.
	Colectron  Spa						Agosto 2016-Dic 2016
	Analista de Administración.
· Realizar la cobranza extra judicial de las facturas vencidas. Concretar y realizar convenios de pagos a clientes con deudas.
· Cumplimiento de meta mensual de cobranza. 
· Mantener cobranza dentro del índice establecido.
	
DieboldtCaracas Venezuela				Noviembre 2011-Junio 2016
	Analista de tesorería.
· Análisis de cuentas contables. Cuentas por pagar. 
· Pago a proveedores. Control y emisión de cheques y documentos bancarios.
· Atención a proveedores y propuestas de pagos mensuales.
· Elaboración de flujo de caja.
· Contabilización de facturas y documentos contables. Control de caja chica.






ANTECEDENTES EDUCATIVOS
Universitaria: Universidad Alejandro Humboldt; Contador Auditor. Caracas Venezuela

OTROS CONOCIMIENTOS 
Manejo de Excel, Word, Powerpoint, internet. Uso de SII. Uso de sistemas administrativos y contables SAP y GP, Manager ERP.

REFERENCIA PERSONALES
	Bárbara Altamirano
Teléfono: 9 9349 8157
	Marbi Zambrano
Teléfono: 9 86130809



DISPONIBILIDAD Y PRETENSIONES DE RENTA
Tiempo completo
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